Menykommandon

Menyn QuarkXPress

Installningar Fo+~c+0+Y
Panelen Stycke (dialogrutan Instillningar) F+~+Y
Avsluta FB+Q

Nytt projekt 3B+N

Nytt bibliotek F+~+N
Oppna 38+0
Sting FB+W
Sting alla fonster HB+~+W
Spara 38+S
Spara som 3B+~+S
Aterga till senast automatiskt sparade ~+Aterga till sparat
Importera FB+M
Spara text FHB+~<+E
Lagg till FB+~+A
Exportera layout som PDF FB+~+P
Exportera sida som EPS FH+~<++S
Skriv ut B+P
Angra 3+Z
Aterstall B+0+Z
Klipp ut FB+X
Klipp ut objekt med innehallsverktyget FB+~c+X
Kopiera FB+C
Kopiera objekt med innehallsverktyget B+~+C
Klistra in Fo+v
Klistra in utan formatering FH+~<+V
Klistra in pa samma plats FH+c++V
Markera allt FB+A
Sok/Ersatt B+F
Sting Sok/Ersatt B+~+F
Dialogrutan Typografimallar T+F11
Dialogrutan Farger +F12

Menyn Stil for text

Stil

Normal

Fet

Kursiv

Understruken

Understrukna ord

Genomstruken

Dubbel genomstrykning

Kontur

Skugga

Versaler

Kapitdler

Upphéjd

Nedsankt

Overkant

Ligaturer (inte tillgangligti ostasiatisk konfiguration)
Andra artikelns riktning (endast tillgangligt i dstasiatisk konfiguration)
Rubi (endasttillgangligti 6stasiatisk konfiguration)
Grupptecken (endasttillgdngligti stasiatisk konfiguration)
Justering

Vanster

go+0+P
FH+0+B
FH+0+]1
F+0+U
H+0+Y
H+0+A
FH+c+0+A
F+0+0
FH+0+S
F+0+K
H+0+2
3B+1++ (plus)
38+10+- (bindestreck)
F+0+W
F+0+G
FH+~+0+T
FB+~<+R
F+0+G

F+0+V



Centrerad

Hoger

Utsluten

Tvingad

Mot ryggen

Bort fran ryggen
Infoga fotnot

Infoga slutkommentar
Aterga till referens
Icke-brytande attribut

Viéxla mellan att visa och délja Forhandsvisningar av teckensnitt

|Anv'a'md Auto Rubi (endast tillgangligti ostasiatisk konfiguration)

F+0+C
F+0+H
B+0+]
FH+c++]
FH+~<+0+E
FH+~<+0+N
F+~<+0+F1
H+c+01+F2
3B+~+0+F4
38+~+0+F11

{r+visa undermenyn Teckensnitt

H+~<+1+R

Menyn Stil for bilder

Centrera bild

Anpassa bild till block

Skala bilden till blocket

Skala bilden sa att den fyller blocket

F+0+M
FH+0+F
F+~<+0+F
HB+~<+01+B

Menyn Objekt

Duplicera

Forbattrad Duplicera och repetera

Forbattrad Duplicera och repetera (endast tillgangligt i dstasiatisk konfiguration)
Ta bort

Las position/Las upp position

Anpassa block till text

Anpassa text till ruta

Gruppera

Delaupp

Lagg bakom

Flytta bakat
Lagg framfor
Flytta framat

Sprid ut/Justera

Viénsterjustering (objektforhdllande)
Viénsterjustering (sidférhallande)
Hogerjustering (objektforhallande)
Hogerjustering (sidforhallande)
Centrera horisontellt (objektférhallande)
Centrera horisontellt (sidférhallande)
Centrera vertikalt (objektférhallande)
Centrera vertikalt (sidférhéllande)
Justera 6verkant (objektforhdllande)
Justera 6verkant (sidférhdllande)

Justera i nederkant (objektforhdllande)
Justera i nederkant (sidférhéllande)

Visa fliken Sprid ut/Justera i paletten Mitt
Form (konvertera Bézier-linjer till fyllda Bézier-block)
Redigera

Infallning

Beskarningsbana

Punkt-/segmenttyp

Hornpunkt

Avrundad punkt

Symmetrisk punkt

Rakt segment

Bojt segment

B+D
F+~<+R
HB+~+D
FH+T

F6
8+~+01+F5
~+{1+38+F6
8+G

3+U

{+F5

~=+0bjekt > Ligg bakom eller ~+F5
F5

~=+0bjekt > Lagg framfor eller ~+F5

FH+e
FH++—
H+-
HB+0+-
HB+~+8
FH+~+0+8
FH+~+9
IHB+~+11+9
FB+1

FB++1

B+l

Fo++l

38+, (komma)
~=+0bjekt > Form > [Bézier-form]

~+F4
~+{1+F4

~+F1
~+F2
~+F3
~+{+F1
~+{1+F2



Menyn Sida

Dialogrutan Ga till 36+]

Visa den har sidans mallsida {+F10
Visa ndsta mallsida ~+F10
Visa foregdende mallsida ~+{+F10
Visa layout (nédr en mallsida visas) 1+F10
Visa popup-menyn §8+~+]

Menyn Layout

Dialogrutan Layoutegenskaper FH+~c+0+P
Visa féregdende layout ~+{+Tabb
Visa nista layout ~+Tabb

Menyn Tabell
Infoga tabell fran extern killa/Skapa tabell fran extern killa Fo+<+0+Z

Menyn Visa

Anpassad storlek 38+0 (noll)
Anpassa storsta mojliga uppslag i fonstret ~+Anpassad storlek eller 38+~=+0 (noll)
Normal storlek B+1
Miniatyrer {+F6
Visa/gém dynamiska stédlinjer FB+F7
Visa/gom stodlinjer F7
Visa/gom sidraster ~+F7
Visa/gom textblocksraster H+~+F7
Fastvid stodlinjer +F7
Fastvid sidans raster ~+{1+7
Visa/gém linjaler FB+R
Visa/gom osynliga tecken 38+1

Byt till beskarningsvy 3o+~<+0+F7
Byt till vyuppsattningen Férhandsvisa utdata FH+~<+1+G
Byt till vyuppsattningen Redigeringsvy FHB+c++]
Byttill artikelredigeringsvy 3B+8
Fullskdrmslage P+ +F

Menyn Ovrigt

Kontrollera stavning > Ord/Markering FB+L

Kontrollera stavning > Artikel FB+~+L

Kontrollera stavning > Layout B+~+{+L
Kontrollera stavning > Slutet av artikel 8+~+11+F3
Avstavningsforslag F+~+0+H
Radkontroll > Nista rad 3B+

Dialogrutan Anvdndning

Panelen Teckensnitt 38+F6 eller F13
Panelen Bilder 38+~<+F6 eller ~+F13

Menyn Fonster

Kakeldokument som miniatyrer ~+Del
Visa/gom paletten Verktyg F8
Visa/gom paletten Matt F9
Visa/gom paletten Sidlayout F10
Visa/gom paletten Typografimallar F11
Visa/gom paletten Farger F12
Visa/gom paletten Listor ~+F11
Visa/gom paletten Toningar ~+F12

Dialogrutekommandon



Falt

Markera nésta falt

Markera foregdende falt

Markera faltet med textinsattningsbalken
Klipp ut

Kopiera

Klistra in

Aterstall falten till ursprungliga varden
Rédkna genom att kombinera tal

Tabb

{1+ Tabb
Dubbelklicka
F+X

3B+C

§6+V

F6+Z

+ (addition)

- (subtraktion)
* (multiplikation)
/ (division)

Flikar i dialogrutor

Visa nasta flik

Visa foregdende flik

Knappar

Vilj flikhuvud och tryck pd -

Vilj flikhuvud och tryck pd «

OK (eller inramad knapp)
Avbryt

Retur eller Enter
38+. (punky) eller esc

Listor (i dialogrutor)
Markera flera objekti rad i listor
Markera flera objekt som inte dr i rad i listor

Palettkommandon

{r+klicka
3B +klicka

Paletten Verktyg

Visa/gom palett

Markera nasta verktyg

Markera foregdende verktyg

Vaxla mellan objektverktyget och textredigeringsverktyget eller Bildredigeringsverktyget
Redigeringsverktyget andras tillfalligt till objektverktyget

Flytta verktyget till huvudpaletten

Flytta verktygeti popuplistan med verktyg

Kortkommandon for val av verktyg (inte tillgangligt nar textredigeringsverktyget ar markerat)

Objektverktyget
Textredigeringsverktyg
Verktyg for bildinnehall
Blockverktyget
Formverktyg
Linjeverktyget
Pennverktyget
Formatkopieringsverktyget
Tabellverktyget
Zoomverktyget
Panoreringsverktyget

F8

~+F8

~+{+F8

1+F8

3

"+markera verktyget
"+klicka p4 verktyget

XNO—TEZwmE A<

Verktyg for textlinkning/borttagning av textlink

Behall text i textblocket under lankning
Ta bort lanken till textblocket och dessinnehall frdn den lankade kedjan

Behall texti textblocket vid borttagning av lank

~=+markera ldnkningsverktyget

{r+~+markera verktyget for borttagning
av lank

~=+markera verktyget for borttagning av
lank



Formatkopieringsverktyg

Lagg till attribut till Formatkopieringsverktyg

Avmarkera kryssrutan Apply for alla rutor i Formatkopieringsverktyg

Avmarkera alla alternativ i valfri ruta i Formatkopieringsverktyg

Kontrollera alla alternativ i valfri ruta i Formatkopieringsverktyg

Tryck pa -tangenten medan du véljer
objektet

Tryck pa ~+{ medan du véljer objektet

~= click on Apply check box

~=+1{ klicka pa kryssrutan Apply

Paletten Matt
Visa/gom palett

Vilj faltet X i fliken Hem

Vilj faltet Teckensnitti fliken Hem eller fliken Tecken
Visa/gom paletten OpenType-stilar

Valj fliken Tecken

Vilj faltet Teckenstorlek pé fliken Tecken
Vilj det forsta faltet pa fliken Stycke

Vilj faltet Radavstind pé fliken Stycke
Vilj fliken Linjer

Markera fliken Spaltflode

Valj faltet Position pa fliken Tabulatorer
Knappen Stéll in i fliken Tabulatorer
Radera alla Tabulatorer

Vilj X-faltet pa fliken Textbox

Vilj det forsta filtet pa fliken Kant

Valj fliken Sprid ut/Justera

Vilj fliken Inféllning

Vilj fliken Beskar

Markera fliken Textskugga

Valj fliken Skugga

Véxla mellan att visa och délja Forhandsvisning av teckensnitt

Markera nasta falt

Markera foregaende falt
Hoppa framat genom flikarna
Hoppa bakat genom flikarna
Anvand

Avbryt

F9
¥B+M

H+~+T+M
F4

H+0+D
F++\
FH+0+F
H+0+E
F+0+N
H+~+G
F+0+T
FH+S
~+Klicka pa Tabulatorer-linjalen
3+~+M
36+B

3B+, (komma)
FH+T
H+~+T
3#B+~+0
8+~<+0+D

{r+visa menyn Teckensnitt

Tabb

{1+ Tabb

38+~c+; (semikolon)
38+~+, (komma)
Retur eller Enter
Esc

Andra teckenstorleken genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av teckenstorlek (punkter, fran listan)

Okning/minskning av teckenstorlek (1 punkt)

Okning/minskning av teckenstorlek (20 punkter)

Klicka pa tickern

~+Kklicka pa tickern

f+klicka pa tickern

Andra skalningsprocenten genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av skalningsprocent (10 %)

Okning/minskning av skalningsprocent (1 %)

Okning/minskning av skalningsprocent (25 %)

Klicka pa tickern

~+klicka pa tickern

{1+klicka pa tickern



Andra kerning/knipning genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av kerning/knipning (1/200 em) Klicka pa tickern
Okning/minskning av kerning/knipning (1/2000 em) ~+klicka pa tickern
Okning/minskning av kerning/knipning (1/20 em) fr+klicka pa tickern

Andra fast teckenavstiand (punkter) genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av fast teckenavstind (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av fast teckenavstand (0,1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av fast teckenavstind (10 punkter) fr+klicka pa tickern
Andra flyttning av baslinje genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av flyttning av baslinje (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av flyttning av baslinje (0,1 punkt) ~=+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av flyttning av baslinje (10 punkter) {1+Kklicka pa tickern

Andra bildvinkeln fér block genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av bildvinkeln fér block (10 grader) Klicka pa tickern
Okning/minskning av bildvinkeln for block (1 grad) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av bildvinkeln fér block (45 grader) fr+klicka pa tickern

Andra bildskjuvningen for block genom tickern i paletten Matt

Skjuva bild (10 grader) Klicka pa tickern
Skjuva bild (1 grad) ~+klicka pa tickern
Skjuva bild (25 grader) fr+klicka pa tickern
Andra bildvinkeln genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av bildvinkeln (10 grader) Klicka pa tickern
Okning/minskning av bildvinkeln (1 grad) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av bildvinkeln (45 grader) fr+klicka pa tickern
Andra blockskjuvningen genom tickern i paletten Matt

Blockskjuvning (10 grader) Klicka pa tickern
Blockskjuvning (1 grad) ~=+Kklicka pa tickern
Blockskjuvning (25 grader) {1+Kklicka pa tickern

Andra blockets hérnradie genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av hérnradie (10 punkt) Klicka pa tickern



Okning/minskning av hérnradie (1 punkter) ~+Kklicka pa tickern

Okning/minskning av hérnradie (25 punkter) {r+klicka pa tickern

Andra boxens hornradie via Ul-kontroller

Klicka pa det gula fyrkantiga handtaget
Aktivera kontroller for hérnradie somvisas i det 6vre hégra hérnetav det
markerade objektet.
Tryck pa f + Klicka pa ndgotav de
fyrkantiga handtagen.
Drainagotav de fyra gula
hérnhandtagen

Andra stil fér hérnradie

Ange storlek pa hornradie

Andra textvinkeln for block genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av textvinkeln for block (10 grader) Klicka pa tickern
Okning/minskning av textvinkeln fér block (1 grad) ~=+Kklicka péa tickern
Okning/minskning av textvinkeln for block (45 grader) fr+Kklicka pa tickern

Andra textskjuvningen for block genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av textskjuvningen fér block (10 grader) Klicka pa tickern
Okning/minskning av textskjuvningen fér block (1 grad) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av textskjuvningen fér block(25 grader) fr+klicka pa tickern

Andra spaltmellanrummet i blocktext genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av spaltmellanrummet i blocktext (10 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av spaltmellanrummet i blocktext (0,1 punkt) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av spaltmellanrummet i blocktext (10 punkt) fr+klicka pa tickern

Andra den 6vre marginalen i blocktext genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av évre marginalen i blocktext (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av 6vre marginalen i blocktext (0,1 punkt) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av évre marginalen i blocktext (10 punkter) {r+klicka pa tickern

Andra vinstermarginalen i blocktext genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av vinstermarginalen i blocktext (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av vinstermarginalen i blocktext (0,1 punkt) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av vinstermarginalen i blocktext (10 punkter) fr+klicka pa tickern



Andra den nedre marginalen i blocktext genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av nedre marginalen i blocktext (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av nedre marginalen i blocktext (0,1 punkt) ~+klicka pa tickern
Okning/minskning av nedre marginalen i blocktext (10 punkter) fr+klicka pa tickern

Andra hégermarginalen i blocktext genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av hégermarginalen i blocktext (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av hégermarginalen i blocktext (0,1 punkt) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av hégermarginalen i blocktext (10 punkter) f+klicka pa tickern

Andra hégermarginalen i blocktext genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av férskjutningen av den hégra férsta baslinjen i blocktext (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av férskjutningen av den hégra férsta baslinjen i blocktext (0,1 punkt) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av férskjutningen av den hégra férsta baslinjen i blocktext (10 punkter) {r+klicka pa tickern

Andra den vertikala justeringen av Max avstind mellan stycken i blocktext genom

tickern i paletten Matt

Okning/minskning av den vertikala justeringen av Max avstdnd mellan stycken i blocktext (10 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av den vertikala justeringen av Max avstdnd mellan stycken i blocktext (10 punkt) ~+Kklicka pa tickern
Okning/minskning av den vertikala justeringen av Max avstdnd mellan stycken i blocktext (10 punkter) {r+klicka pa tickern

Andra kantbredden genom tickern i paletten Matt

Kantbredd 6kning/minskning (punkter, fran listrutan) Klicka pa tickern
Kantbredd 6kning/minskning (0,1 poang) ~+klicka pa tickern
Kantbredd 6kning/minskning (5 podng) fr+klicka pa tickern
Andra vinster indrag genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av vénster indrag (8 punkter) Klicka pa tickern
Okning/minskning av vanster indrag (0,1 punkt) ~=+Kklicka péa tickern
Okning/minskning av vinster indrag (25 punkter) fr+Kklicka pa tickern

Andra indrag for foérsta raden (absolut) genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av indrag fér forsta raden (absolut) (8 punkter) Klicka pa tickern
Okning/minskning av indrag fér forsta raden (absolut) (1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av indrag fér férsta raden (absolut) (25 punkter) fr+klicka pa tickern

Andra forst linjeindrag (Em) via métningar palett Ticker

Okning/minskning av indrag fér forsta raden (helfyrkant) (1 procent) Klicka pa tickern



Okning/minskning av indrag fér férsta raden (helfyrkant) (0,1 procent) ~+Kklicka pa tickern

Okning/minskning av indrag fér forsta raden (helfyrkant) (10 procent) {r+klicka pa tickern
Andra héger indrag genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av héger indrag (8 punkter) Klicka pa tickern
Okning/minskning av hoger indrag (1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av héger indrag (25 punkter) fr+Kklicka pa tickern
Andra avstand fore genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av avstind fore (1 punkter) Klicka pa tickern
Okning/minskning av avstand fore (0,1 punkter) ~+klicka pa tickern
Okning/minskning av avstdnd fore (10 punkter) fr+klicka pa tickern
Andra avstand efter genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av avstind efter (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av avstand efter (0,1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av avstind efter (10 punkter) fr+klicka pa tickern
Andra radavstindet genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av radavstidndet (1 punkter) Klicka pa tickern
Okning/minskning av radavstindet (0,1 punkter) ~+klicka pa tickern
Okning/minskning av radavstdndet (10 punkter) fr+klicka pa tickern

Andra teckenstorleken for anfang genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av teckenstorleken fér anfang Klicka pa tickern
Okning/minskning av teckenstorleken fér anfang (1 procent) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av teckenstorleken fér anfang (25 procent) f+klicka pa tickern

Andra minsta avstindet frn texten genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av minsta avstand fran texten (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av minsta avstind fran texten (0,1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av minsta avstind fran texten (10 punkter) fr+Kklicka pa tickern

Andra linje 6éver fran vinster genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av linje éver frin vinster (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning av linje 6ver fran vanster (0,1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning av linje éver fran vinster (10 punkter) fr+Kklicka pa tickern

Andra linje 6éver fran héger genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av linje éver fran héger (1 punkt) Klicka pa tickern



Okning/minskning av linje éver fran hoger (0,1 punkt)

Okning/minskning av linje éver fran hoger (10 punkter)

Andra férskjutning av linje 6ver genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av férskjutning av linje éver (10 procent)

Okning/minskning av férskjutning av linje éver (1 procent)

Okning/minskning av férskjutning av linje éver (20 procent)

Andra férskjutning av linje 6ver genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av férskjutning av linje éver (10 punkter)

Okning/minskning av férskjutning av linje éver (1 punkt)

Okning/minskning av férskjutning av linje éver (20 punkter)

Andra grovleken pa linje éver genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av grovleken pa linje éver (1 punkt)

Okning/minskning av grovleken p3 linje éver (0,1 punkt)

Okning/minskning av grovlieken palinje éver (10 punkter)

Andra linje under fran vinster genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av linje under fran vinster (1 punkt)

Okning/minskning av linje under fran vanster (0,1 punkt)

Okning/minskning av linje under fran vanster (10 punkter)

Andra linje under fran héger genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av linje under fran hoger (1 punkt)

Okning/minskning av linje under fran héger (0,1 punkt)

Okning/minskning av linje under fran héger (10 punkter)

Andra forskjutning av linje under genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av férskjutning av linje under (10 procent)

Okning/minskning av férskjutning av linje under (1 procent)

Okning/minskning av férskjutning av linje under (20 procent)

Andra férskjutning av linje under genom tickern i paletten Matt

Okning/minskning av férskjutning av linje under (10 punkter)

Okning/minskning av férskjutning av linje under (1 punkt)

10

~+Kklicka pa tickern

{r+klicka pa tickern

Klicka pa tickern

~+Kklicka pa tickern

{1+klicka pa tickern

Klicka pa tickern

~+klicka pa tickern

{1+klicka pa tickern

Klicka pa tickern

~+klicka pa tickern

{1+Kklicka pa tickern

Klicka pa tickern

~=+Kklicka pa tickern

{1+Kklicka pa tickern

Klicka pa tickern

~=+Kklicka pa tickern

f+klicka pa tickern

Klicka pa tickern

~=+klicka pa tickern

f+klicka pa tickern

Klicka pa tickern

~=+klicka pa tickern



Okning/minskning av férskjutning av linje under (20 punkter) {1+Kklicka pa tickern

Andra grovleken pi linje under genom tickern i paletten Métt

Okning/minskning avgrovlieken pa linje under (1 punkt) Klicka pa tickern
Okning/minskning avgrovleken pa linje under (0,1 punkt) ~=+klicka pa tickern
Okning/minskning avgrovleken p& linje under (10 punkter) fr+Kklicka pa tickern

Paletten Sidlayout
Visa/gom palett F10
Visa snabbmenyn Infoga sidor "+klicka i paletten

~c+dra mallsidan till palettens

Visa dial tan Inf id
1sa dlalogrutan Infoga sidor layoutomrade

Visa absolut sidnummer ~=+Kklicka pé sidan

Paletten Typografimallar

Visa/gom palett F11

Visa snabbmenyn for redigering av typografimallar "+Kklicka p& typografimall
Oppna dialogrutan Redigera typografimall 3B+Kklicka pa typografimall
Anvénd typografimall och bevara lokala teckenstilar {+klicka pa typografimall
Anvand typografimall och bevara lokala stilar och OpenType-stilar 38+ 0+klicka pa typografimall
Anviand typografimall och ta bortlokal formatering ~+Klicka pa typografimall
Anviand typografimall och ta bort lokal styckeformatering ~+ft+klicka pa typografimall
Anvand typografimall och bevara utseendet 38+~=+0+klicka pa typografimall
Uppdatera typografimall 38+~+klicka p4 typografimall

Palett for formatmallar - Formatmallar

TilldAmpa stilgrupper for att matcha semantiken ~ + klicka pa knappen Apply

Paletten Firger

Visa/gom palett F12

Oppna dialogrutan Farger 3B+klicka pa firgnamn
Visa snabbmenyn for redigering av farger "+klicka pa fargnamn
Markera/avmarkera verktyget Fargvaljaren K

Lagg till farg i fargklick i fargvaljaren Valj fargvaljaren och Klicka pa énskad
plats

1. Valj farg och Klicka pa knappen "Lagg
till farger”

2.Dubbelklicka pa fargklicken. Tryck pa
OKi dialogrutan Lagg till farg.

Lagg till fargklick i paletten Farger

Vilj farg, hall ner ~knappen och klicka

Lagg till fargklick i paletten Farger genom att stinga dialogrutan Lagg till fairg . e N
pad knappen "Lagg till farger

Lagg till alla fargklickar i paletten Farger f+~=+Klicka pd knappen "Lagg till farger"

Hall ner ~knappen och klicka pa
fargklicken

Ta bort alla fargklickar ~=+f och klicka pa valfri fargklick

Ta bort fargklick

Font Manager palett

Lagg till typsnitti en standardtypsnittssamling Klicka pa ikonen for teckensnittssamling
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Lagg till typsnitt om ingen typsnittssamling har angetts som standard

Lagg till typsnitti en teckensnittssamling som inte ar standard

Hantera teckensnittssamlingar

Paletten Listor

Klicka pa ikonen for teckensnittssamling
~ + Klicka pa ikonen for
teckensnittssamling

38 + Klicka p& ikonen fér typsnittssamling

Visa/gom palett

~+F11

Paletten Toningar
Visa/gom palett

Lagg till ett fargstopp med standardfargen svart
Lagg till ett fargstopp med anpassad farg

Redigera farg i anpassat fargstopp

Ta bort anpassat fargstopp

~+F12

Klicka med musen under toningsreglaget

{1+klicka med musen under
toningsreglaget

Dubbelklicka pa anpassat fargstopp

Vilj fargstopp och dra utit

Paletten Index

Visa palett

Markera textfalt

Klicka pa knappen Lagg till

Klicka pa knappen Lagg till i omvand ordning

Redigera markeratindexord

FH+c+]

F+~+I

B+~c+0+1

~+Kklicka pd knappen Lagg till
Dubbelklicka

Paletten Sok/Ersatt

Visa palett
Stiang palett

Andra knappen Sok nasta till S6k forsta

Paletten Kontrollera stavning

FB+F
FH+~+F

Kontrollera stavning > Ord /Markering
Kontrollera stavning > Artikel
Kontrollera stavning > Layout
Kontrollera stavning > Slutetav artikel

Lagg till (under stavningskontroll)
Lagg till alla misstankta ord i tillaggsordlistan (under stavningskontroll)

Knappen Hoppa 6ver (under stavningskontroll)

Knappen Ersattalla (under stavningskontroll)
Knappen Ersdttalla (under stavningskontroll)
Knappen Klar (under stavningskontroll)

3B+L
3B+~+L
F+~+0+L
F+~+1+F3
3B+A

~+{1+klicka pa knappen Klar

3B+S
FB+R
F+0+R
3$+D

Paletten Rasterstil

Ta bort sidosatt attribut

~=+klicka pa Rasterstil

Paletten Textskuggningsstil

Ta bort dsidosatt attribut
Ta bort Textskuggningsstil, men behdll formateringen

Ta bort Textskuggningsstil och formatera

~+klicka pa Textskuggningsstil
klicka pa Ingen textskuggningsstil

~=+klicka pa Ingen textskuggningsstil



Paletten Marginaltextstilar

Ta bort sidosatt attribut

~=+klicka pa Marginaltextstil

Paletten Tabellstilar

Ta bort dsidosatt attribut

~=+klicka pa Tabellstilar

Paletten Villkorsstyrda stilar

Ta bort Villkorsstyrd stil, men behall formateringen

Ta bort Villkorsstyrd stil och formatera

klicka pa Ingen villkorsstyrd stil

~=+klicka pa Ingen villkorsstyrd stil

Teckensnittspassning

Lagg till teckensnitt som referensteckensnitt i teckensnittspassning

For attlasa/aterlasa ett teckensnitt i teckensnittspassning

38-Kklicka pa l&sikon

Klicka pa lasikonet

Aktivera doljning

Alla dockade paletter M<
Nedre paletter N+l
Paletter till vinster N2
Ovre paletter A3
Paletter till hoger N+4

Projekt- och layoutkommandon

Dialogrutan Ga till 3E+J

Visa den har sidans mallsida {+F10
Visa foregdende mallsida ~+{1+F10
Visa nasta mallsida ~<+F10
Visa layout (nédr en mallsida visas) 1+F10

Andra visningen

Atkomst till faltet visningsprocent NV

Valfri vy till Normal storlek FB+1

Valfri vy till Anpassad storlek §6+0

Valfri vy till 200% 38+~<+klicka
Vixla mellan 100% och 200% 36 +~+Kklicka

Anpassa storsta mojliga uppslag i fonstret

~+Anpassad storlek eller 38+~=+0 (noll)

Zooma in "+ f+klicka/dra

Zooma ut A +~+klicka/dra

Zooma in (inte tillgdngligt nar textredigeringsverktyget ar markerat) $B++ (plus) (knappsatsen)
Zooma ut (inte tillgdngligt ndr textredigeringsverktyget ar markerat) 3B +- (bindestreck) (knappsatsen)

Rita om skirmen

Avbryt omritning

Tvingad omritning

38+. (punkt)
38+~+. (punkt)

Ror pa sig/Ta bort linjalstodlinjer

Flytta / radera guide (om artikelverktygetinte ar valt)

Ta bort horisontella linjalstodlinjer

Ta bort vertikala linjalstodlinjer

$B+Klicka pa dragguide

~=+Kklicka pa horisontell linjal

~+klicka pa vertikal linjal



Utan att védlja Panoreringsverktyget ~+dra

Till textens bérjan N+A

Till textens slut ~+D

Uppaten skarm Page Up
Nedaten skarm Page Down
Till férsta sidan {+Home

Till sista sidan {+End

Till foregdende sida {+Page Up
Till nésta sida {+Page Down
Till foregdende uppslag ~+Page Up

Till ndsta uppslag
Utokat tangentbord
Borjan av layouten

Slutetav layouten

~+Page Down

Home
End

Navigera mellan layouter

Rulla igenom layouterna "+Tab
Visa foregdende layout "+{+Tab
Visa nista layout *+Tab

Navigera mellan projekt

Rulla igenom projektfénstren

B~

Forhandsvisa layouter

Forhandsvisa alla digitala layouter i projektet som HTML-publikationer

Objektkommandon

{+klicka pa knappen HTMLS-
férhandsvisning

Markera och avmarkera objekt

Markera objektldangst bak eller bakom

Markera flera objekt eller punkter

Avmarkera alla objekt

38 +~=+0+klicka dir objekten dverlappar
varandra
f+Kklicka

Esc

Skapa, dndra storleken pa och rotera objekt

Begransa rektangel till fyrkant eller oval till cirkel nar blocket skapas Tryck pa { nar blocket skapas
Begransa proportionerna nar storleken dndras {i+draietthandtag

Skala innehallet nar objektstorleken dndras 3B+draietthandtag

Andra storleken i forhallande till mittpunkten ~+draietthandtag

Andra storleken pa flera objekt (flera objekt maste markeras) Tryck pa z innan du drari etthandtag
Begransa objektets rotation till 0°/45°/90° Tryck pd { nar blocket roteras

Begransa vinkeln for raka linjer till 0°/45°/90° o samtldlgtcsom- du skapar eller andrar
storleken pa objekt

Duplicera objekt nar du drar ~+dra

Redigera Bézier-objekt och banor

Ligg till Bézier-punkt Klicka pa ett segment med Bézier-
pennverktyget
Klicka pa en punkt med Bézier-

Ta bort Bézier-punkt
P pennverktyget
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Starta punktmarkeringsldget fran Bézier-pennverktyget
Starta punktkonverteringslaget fran Bézier-pennverktyget
Starta punktkonverteringsldget nar ett Bézier-handtag dras

Dra in Bézier-handtag

Ta bort aktiv Bézier-punkt

Markera alla punkter i Bézier-objektet eller -banan

Starta objektldget frdn Bézier-pennverktyget
Begransa aktiv punkt till 45° forflyttning

Begransa aktivt béjningshandtag till 45° forflyttning

Konvertera Bézier-linjer till fyllda Bézier-block

*

~+dra
~+klicka pa handtaget

Delete-tangenten
(punktmarkeringsverktyget maste vara
markerat)

Dubbelklicka pa en punkt med
punktmarkeringsverktyget
3@+'\:

{1+dra punkt

{t+drai ettbéjningshandtag

~=+0bjekt > Form > [Bézier-form]

Andra linjens grovlek
Oka

Forinstalltintervall

1 punkt

Minska

Forinstilltintervall
1 punkt

38+0+. (punkt)
3B +~+0+. (punkt)

38+1+, (komma)

38+~+10+, (komma)

Flytta objekt

Utan begransningar

Med horisontella/vertikala begransningar

Dra (objektverktyget) eller 38+dra
(textredigeringsverktyget eller
bildredigeringsverktyget)

f+dra (objektverktyget) eller 38+ ft+dra
(textredigeringsverktyget eller
bildredigeringsverktyget)

Forflytta objekt (objektverktyget)

Flytta 1 punkt

Flytta 1/10 punkt

Flytta 10 punkter (vardet kan konfigureras i Installningar)

Piltangenter
~+Piltangenter

f+piltangenter

Flytta Flexobjekt
Flytta position upp
Flytta position nedat

38+1 eller P+
B+ eller F+«

Modifiera block

Andra storleken p& block, begrinsa formen

Andra storleken pa blocket med bibeh&llna proportioner

Andra storleken pa blocket och skala bilden /texten

Andra storleken p& blocket och skala bilden /texten, begrinsa formen

Andra storleken pa blocket och skala bilden /texten, med bibeh&llna proportioner

Textkommandon

ft+drai ettblockhandtag
~+{1+drai ettblockhandtag
$B+drai ettblockhandtag
38+f+drai ettblockhandtag

38+~+0+drai ettblockhandtag

Styrning av indrag
Oka indrag

B+0+6



Minska indrag B+~+0+6

Korsreferens

Ga till kalltext/markor i kKorsreferens FH+~<+T+F12

Lagga till automatiska sidnummer i textblock

Sidnummertecken for foregaende block B+2
Automatiskt sidnummertecken 3*B+3
Sidnummertecken for nésta block 3B+4

Uppdatera textflédet i en layout

Omfloda textiaktuell QuarkXPress-version ~+0Oppnai dialogrutan Oppna

Byta sprak

~=+valj ett sprak pa menyn Sprak pa

Framtvinga anvdndning av ett sprak (asidosattlasning av sprak) fliken Tecken i paletten Matt
iken Tecken i paletten Ma

Byta teckensnitt
Foregaende teckensnitt ~+{+F9
Nasta teckensnitt ~+F9

~=+vilj ett teckensnitti menyn

Framtvinga anvdndning av ett teckensnitt (asidosatt1asning av teckensnitt) Teck itt
eckensni

Skriva in ett enda tecken i ett teckensnitt
Tecken i teckensnittet Symbol "++Q
Tecken i teckensnittet Zapf Dingbats FHB+~+Z

Andra teckenstorleken

Oka

Forinstilltintervall 38+10+. (punkt)

1 punkt B +~+{+. (punkt)
Minska

Forinstilltintervall 3B+10+, (komma)

1 punkt 38+~+1+, (komma)

Andra storleken interaktivt

Proportionellti forhallande till mittpunkten 3B+~+0+draietthandtag
Proportionellt $B+fi+draietthandtag
Icke-proportionellt 3B+draietthandtag

Andra horisontell/vertikal skalning

Oka

5% F6+0
1% F+~<+0
Minska

5% 36+4
1% 3B+~+3

Andra kerning/knipning

Oka

1/20 helfyrkant FB+11+' (apostrof)
1/200 helfyrkant B +~+{+' (apostrof)
Minska

1/20 helfyrkant §6+0+a

1/200 helfyrkant B+c+0+3
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Anvinda knipning pa ordmellanrum

Oka

0,05 helfyrkant B+ +0+.
0,005 helfyrkant F+c+ M +0+,
Minska

0,05 helfyrkant B+ 41+,
0,005 helfyrkant B+ ~+"+ 10+,

Andra férflyttning av baslinje
Uppét1 punkt E+~+{t++ (plus)
Nedéat 1 punkt $B+~+1+- (bindestreck)

Andra radavstandet

Oka

1 punkt F++a
1/10 punkt FB+c++4
Minska

1 punkt F8+0+0
1/10 punkt B++0+6

Hamta format
Kopiera textformatering HE+~+0+C

Anvénd textformatering F+~+{+A

Kopiera styckeattribut

Anvind ett styckes formatering i stycket som innehéller insittningspunkten eller den markerade texten med 6nskad ~+f+klicka pa stycket med onskad
formatering formatering

Dra och slippa text

Dra text (instillningen for Indatainstillningar pa) FB+"+dra
Dra och slapp text (instillningen for Indatainstallningar pd) f+dra
Dra+kopiera text (instdllningen for Indatainstallningar av) F+"+0+dra

Soka efter text

Jokertecken (endast fér S6k) (\?) B+/

Tabb \t

Nytt stycke (\p) 3B +Retur
Nyrad (\n) 38+f+Retur
Ny spalt (\c) 3B +Enter
Nytt block (\b) 3B +11+Enter
Sidnummertecken for foregaende block (\2) ¥B+2
Automatiskt sidnummertecken (\3) 3B+3
Sidnummertecken for nésta block (\4) H+4
Interpunktionsmellanslag 38+. (punkt)
Flexibelt mellanslag (\f) HB+0+F
Omvint brakstreck (\\) 3B+7 eller \\
Indrag har \i

Mjuk ny rad \d

Mjukt bindestreck \h
Helfyrkantsmellanslag \m
Halvfyrkantsmellanslag \e
3-per-helfyrkantsmellanslag \5
4-per-helfyrkantsmellanslag \$
6-per-helfyrkantsmellanslag \*
Siffermellanslag \8

Harfint mellanslag \{

Smalt mellanslag \[
Mellanslag utan bredd \z



Ordforenare
Glyfutan Unicode-varde

Rakt enkelt citattecken nér smarta citattecken ar pa
Rakt dubbelt citattecken nar smarta citattecken ar pa

Bojt citattecken
Markor for villkorsstyrd stil
Fotnot/slutkommentar

Innehallsvariabel

\j

\~

Klistra in i falt
\r

\o

\v

Specialtecken

Indrag har

Markér for villkorsstyrd stil
Mjukny rad

Nytt stycke

Ny rad (mjuk retur)

Ny spalt

Nytt block

Hogerindragen tabb
Symbol for registrerat varumérke (®)
Copyright-symbol (©)
Varumarkessymbol (™)
Fetpunkt (e)

Pund-symbol

Euro-symbol
Divisionssymbol

FH+c+0+7
o+ +1+7
3B +Retur
Return
{+Retur
Enter
{+Enter
~+Tabb
~+R

~+1

~+2

~+Q

~+3

+4

~+Z

Bindestreck och andra streck

Vanligt brytande bindestreck
Vanligticke-brytande bindestreck
Mjukt bindestreck

Avstava inte ordet

Icke-brytande halvfyrkantsstreck
Brytande helfyrkantsstreck

Icke-brytande helfyrkantsstreck

- (bindestreck)

H+=

38+- (bindestreck)

38+- (bindestreck) omedelbart fére ordet

~+- (bindestreck)
~=+{1+- (bindestreck)
H+~c++=

Mellanslag

Vanligt brytande mellanslag
Vanligticke-brytande mellanslag
Brytande halvfyrkantsmellanslag
Icke-brytande halvfyrkantsmellanslag
Brytande flexibelt mellanslag
Icke-brytande flexibelt mellanslag
Brytande interpunktionsmellanslag
Icke-brytande interpunktionsmellanslag
Brytande helfyrkantsmellanslag
Icke-brytande helfyrkantsmellanslag
Brytande tunt mellanslag

Icke-brytande tunt mellanslag

Mellanslag

38+5
~=+mellanslag
FH+x+5
~+f'+mellanslag
36+~+0+mellanslag
©+mellanslag

38 +f+mellanslag
36+6

H+x+6

F+7

H+~+7

Flytta textinsdttningspunkten till

Foregaende tecken
Naésta tecken
Foregaende rad
Nésta rad
Foregdende ord
Nasta ord
Foregaende stycke

=
T
7

FH+-
FH+7



Nasta stycke
Borjan av raden
Slutetavraden
Borjan av artikeln

Slutet av artikeln

B+l
H++e
H+~<+o
FH+~+T
F+~+l

Markera tecken
Foregdende tecken
Nasta tecken
Foregaende rad
Nasta rad
Foregdende ord
Nasta ord
Foregdende stycke
Nasta stycke
Borjan avraden
Slutetav raden
Borjan av artikeln

Slutetav artikeln

T+

fT+—

T+7

o+l
H++e
H++—>
F++1
F+0+l
Hrc+i+e
H+c+i+o
HE+~+0+1T
FB+~+0+1

Markera text genom att klicka med musen
Placera textinsattningspunkten
Markera ord

Markera ordet och dess punkt, komma, etc.

Markera rad
Markera stycke
Markera artikel

Klicka en géng

Klicka i ordet tvd gdnger

Klicka tva gdnger mellan ordet och
punkten eller kommat

Klicka tre gdnger

Klicka fyra gdnger

Klicka fem ganger

Ta bort tecken

Foregaende tecken
Nasta tecken

Nasta tecken (utokat tangentbord)

Foregdende ord
Nésta ord

Markerade tecken

Oppna kommandodokument
Oppna

Aterflode av texti aktuell version av QuarkXPress nar dokumentet 5ppnas

Reparera skadat dokument nar dokumentet 6ppnas

Bildkommandon

Ta bort
{+Delete

[Tangenten for borttagning framét]

FB+Delete
3B+ 0+Delete

Ta bort

3B+0

~+Oppnai dialogrutan Oppna

3B +0+0ppnaidialogrutan Oppna

Importera bilder

Importera om alla bilder i projektet

Skala bilder

38+0ppna i dialogrutan Oppna

Okaskalan 5%
Minska skalan 5%

Andra storleken pa block och bilder

3B +~c+0+. (punkt)
3B +~c+10+, (komma)

Andra storleken med bibehallna proportioner

Andra storleken fr&n mitten med bibehallna proportioner

f+draietthandtag

~+f+draietthandtag



Andra storleken pa blocket och skala bilden $H+draietthandtag

Andra storleken i forhallande till mittpunkten ~+draietthandtag
Rotera bildinnehalleti férhallande till mittpunkten ~+drai ettrotationshandtag
Centrera E+1+M

Anpassa i block HB+0+F

Skala bilden till blocket FH+~<+0+F

Skala bilden sa att den fyller blocket FB+~+{+B

Till vanster 1 punkt —

Till vanster 1/10 punkt e

Till hoger 1 punkt -

Till hoger 1/10 punkt o

Uppat 1 punkt T

Uppat1/10 punkt ~+7

Nedat1 punkt l

Nedét1/10 punkt ~+]

Modifiera bilder
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Andra knappen Uppdatera till Uppdatera alla i panelen Bilder i dialogrutan Anviandning ~+klicka pa knappen Uppdatera

Juridiska meddelanden

©2026 Quark Software Inc. och dess licensgivare. Med ensamratt.
Quark, Quark-logotypen, QuarkXPress och QuarkCopyDesk dr varumarken eller inregistrerade varumarken som tillh6r Quark Software Inc. och dess dotterbolag i USA
och/eller andra lander. Alla andra varumarken tillhor respektive dgare.

21



